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KEBIJAKAN DAN REGULASI

UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (UU KIP).
Peraturan Komisi Informasi terkait standar layanan informasi publik.
Website pemerintah sebagai wajah resmi dan media utama transparansi.
Kewajiban penyediaan informasi publik secara cepat, tepat, dan akurat.



STRUKTUR
KONTEN



STRUKTUR & KONTEN WEBSITE

Profil Pemerintah/OPD
Berita & kegiatan
Layanan publik
Regulasi (Perda, Perbup, SK, dsb.)
Kontak & layanan aduan



TEKNIK
PENULISAN



1. BAHASA SEDERHANA, SINGKAT, JELAS

Gunakan kalimat pendek (maksimal 15–20 kata).
Hindari istilah yang rumit, gunakan kata sehari-hari yang mudah dipahami
masyarakat.
Fokus pada inti informasi, tidak bertele-tele.

Contoh:

 ❌ “Dinas terkait melakukan implementasi program akselerasi pemberdayaan
masyarakat dalam rangka optimalisasi potensi daerah.”
 ✅ “Dinas Sosial menjalankan program pemberdayaan masyarakat untuk
meningkatkan potensi lokal.”



2. HINDARI ISTILAH TEKNIS BERLEBIHAN

Istilah teknis boleh dipakai, tapi harus disertai penjelasan.
Ingat, audiens website adalah masyarakat umum, bukan hanya ASN.

Contoh:

❌ “Penerapan Sistem Informasi Geografis (SIG) berbasis cloud untuk integrasi
data spasial.”
✅ “Pemerintah Kabupaten Rembang menggunakan peta digital berbasis
internet untuk mempermudah akses data wilayah.”



3. GUNAKAN STRUKTUR 5W+1H

Tulisan akan lebih mudah dipahami jika menjawab pertanyaan: Apa, Siapa, Kapan,

Di Mana, Mengapa, Bagaimana.

Contoh berita kegiatan:

Apa: Sosialisasi Gerakan Masyarakat Hidup Sehat (Germas)
Siapa: Puskesmas Rembang 1 bersama Dinas Kesehatan Kabupaten Rembang
Kapan: Senin, 29 September 2025
Di mana: Aula Puskesmas Rembang 1
Mengapa: Untuk meningkatkan kesadaran masyarakat tentang pola hidup sehat
Bagaimana: Melalui penyuluhan kesehatan, senam bersama, dan pemeriksaan
kesehatan gratis



3. GUNAKAN STRUKTUR 5W+1H

Hasil penulisan:

 “Puskesmas Rembang 1 bersama Dinas Kesehatan Kabupaten Rembang
menggelar sosialisasi Gerakan Masyarakat Hidup Sehat (Germas) di Aula
Puskesmas Rembang 1, Senin (29/9/2025). Kegiatan ini bertujuan meningkatkan
kesadaran masyarakat tentang pentingnya pola hidup sehat. Sosialisasi diisi
dengan penyuluhan kesehatan, senam bersama, dan pemeriksaan kesehatan
gratis bagi warga.”



3. GUNAKAN STRUKTUR 5W+1H

Puskesmas Rembang 1 Gelar Sosialisasi Germas, Warga Antusias Ikuti Pemeriksaan Kesehatan

Puskesmas Rembang 1 bersama Dinas Kesehatan Kabupaten Rembang menggelar sosialisasi Gerakan
Masyarakat Hidup Sehat (Germas) di Aula Puskesmas Rembang 1, Senin (29/9/2025). Kegiatan ini diikuti
puluhan warga dari berbagai kelurahan di Kecamatan Rembang.

Kepala Puskesmas Rembang 1, dr. Siti Aminah, menyampaikan bahwa Germas merupakan langkah penting
untuk meningkatkan kesadaran masyarakat menjaga kesehatan sejak dini. “Kami berharap kegiatan ini
bisa memberikan manfaat nyata bagi masyarakat. Program ini juga menjadi komitmen kami untuk terus
meningkatkan kualitas pelayanan kesehatan di wilayah Rembang,” ujarnya.

Acara diisi dengan penyuluhan kesehatan oleh tenaga medis, senam bersama, serta pemeriksaan
kesehatan gratis bagi peserta. Salah satu warga peserta, Ibu Wati, mengaku senang bisa mengikuti
kegiatan ini. “Saya merasa terbantu dengan adanya kegiatan ini. Selain dapat ilmu baru, saya juga bisa
memeriksakan kesehatan secara gratis. Semoga kegiatan seperti ini sering diadakan,” tuturnya.
Dengan adanya kegiatan ini, Puskesmas Rembang 1 berkomitmen terus menghadirkan program promotif
dan preventif agar masyarakat semakin terbiasa menjalani pola hidup sehat.



MANAJEMEN
WORKFLOW



MANAJEMEN WORKFLOW

Pembagian Peran:

👨‍💻 Admin: mengunggah draft berita/konten ke website.
📝 Redaktur: memeriksa isi berita (apakah lengkap & sesuai fakta).
📖 Editor: memperbaiki bahasa, tata penulisan, dan memastikan sesuai aturan.

Prosedur Kerja (alur sederhana):

1.Admin mengunggah draft berita kegiatan “Penyerahan Alsintan di Desa Sumberjo”.
2.Redaktur memeriksa apakah berita sudah menjawab 5W+1H (apa, siapa, kapan, di mana, mengapa,

bagaimana).
3.Jika ada kekurangan (misal: belum ada foto atau keterangan pejabat), redaktur meminta admin melengkapi.
4.Setelah lengkap, Editor memperbaiki judul, bahasa, dan menambahkan meta deskripsi untuk SEO.
5.Konten dinyatakan siap → dipublikasikan ke website OPD.
6.Semua file berita, foto, dan dokumen diarsipkan dalam folder khusus agar mudah dicari kembali.



SEO
SEARCH ENGINE
OPTIMIZATION



TUJUAN

Membuat konten mudah ditemukan di Google
Memastikan informasi bisa diakses semua kalangan
Menyediakan layanan informasi publik yang ramah pengguna



DASAR SEO (1)

Judul (Title):

Singkat, jelas, mengandung kata kunci utama
Contoh: “Puskesmas Rembang 1 Gelar Sosialisasi Germas, Warga Antusias Ikuti Pemeriksaan Kesehatan”

Meta Deskripsi:

Ringkasan 130–160 karakter
Contoh: “Puskesmas Rembang 1 gelar sosialisasi Germas dengan senam dan cek kesehatan gratis, dorong
warga jalani hidup sehat.”





DASAR SEO (2)

Kata Kunci:

Gunakan kata kunci relevan secara alami
Contoh: Puskesmas Rembang 1, sosialisasi Germas, pemeriksaan kesehatan

Struktur Heading:

H1: Judul utama berita
H2: Subjudul/bagian penting
H3: Detail tambahan



DASAR AKSESIBILITAS

Tambahkan alt text pada gambar
 (contoh: “Warga antusias mengikuti cek kesehatan gratis”)
Gunakan warna teks yang kontras dengan latar belakang
Tulis dengan bahasa sederhana, mudah dipahami
Hindari huruf kapital penuh pada kalimat panjang



CONTOH PRAKTIK

Judul (H1):

Puskesmas Rembang 1 Gelar Sosialisasi Germas, Warga Antusias Ikuti Pemeriksaan Kesehatan
Isi Berita:

Puskesmas Rembang 1 bersama Dinas Kesehatan Kabupaten Rembang menggelar sosialisasi Gerakan Masyarakat
Hidup Sehat (Germas) di Aula Puskesmas Rembang 1, Senin (29/9/2025). Kegiatan ini bertujuan meningkatkan
kesadaran masyarakat tentang pentingnya pola hidup sehat. Sosialisasi diisi dengan penyuluhan kesehatan, senam
bersama, dan pemeriksaan kesehatan gratis bagi warga.
Meta Deskripsi:

Puskesmas Rembang 1 gelar sosialisasi Germas dengan senam dan cek kesehatan gratis, dorong warga jalani
hidup sehat.


